,Ochrona rzadkich ptakéw strefowych w wybranych obszarach Natura 2000 na LubelszczyZnie”
(LIFE13 NAT/PL/000060)

LUBELSKIE TOWARZYSTWO
ORNITOLOGICZNE

adres do korespondenciji: ul. Metgiewska 74/209, 20-234 Lublin

Lublin 10.10.2018 r.

Znak sprawy: 33/LIFE-STREFY/2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Szanowni Panstwo,

Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne z siedziba w Lublinie, ul. Akademicka 13
20- 950 Lublin (adres korespondencyjny: Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne, ul.
Metgiewska 74 lok. 209, 20-234 Lublin) zwane dalej ,.Zamawiajacym”, w oparciu o
przepisy Regulaminu Zawierania Umow Lubelskiego Towarzystwa Ornitologicznego (dalej
Regulamin), w zwigzku z realizacja zadania F.2 (audyt projektu) bedacego czescig projektu
,,Ochrona rzadkich ptakéw strefowych w wybranych obszarach Natura 2000 na
Lubelszczyznie” wspdtfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Instrumentu
Finansowego LIFE+ (nr umowy LIFE13 NAT/PL/000060) oraz przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (nr umowy 591/2014/Wn-03- OP-WK-LF/D),
oglasza zapytanie ofertowe na:

»Przeprowadzenie audytu finansowego projektu LIFE13
NAT/PL/000060”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie audytu finansowego projektu LIFE13
NAT/PL/000060 ,,Ochrona rzadkich ptakow strefowych w wybranych obszarach Natura 2000 na
Lubelszczyznie”

Zadaniem audytora jest sprawdzenie zgodno$ci sprawozdania z przepisami prawa krajowego
i zasadami rachunkowosci i zaswiadczenie, ze wszystkie koszty poniesiono zgodnie
7z umowami o udzielenie dotacji. Audytor sprawdza réwniez zrédta finansowania Projektu,
a w szczegdlnosci czy wspotfinansowanie nie pochodzi z innych instrumentéw finansowych
Unii Europejskiej. Wykonywana na potrzeby audytu praca musi by¢ zgodna z aktualnymi na
dzien realizacji audytu wytycznymi Komisji Europejskiej dla Programu LIFE+ 2007-2013,
tj. Wytycznymi dotyczacymi zarzadzania finansowego i sprawozdawczosci 2015 (Guidance for
financial management and reporting 2015), Standardowym zestawieniem wydatkow
(Sprawozdaniem finansowym) (Standard Statement of Expenditure (Financial report) oraz
Raportem z audytu (Audit report), dostepnymi pod adresem:
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ymtools/lifeplus/reporting. htm i stanowigcymi

odpowiednio Zatgcznik nr 6, Zatacznik nr 7 oraz Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego oraz
odpowiadac przedstawionemu w nich formatowi.

UWAGA: Thimaczenie wytycznych Komisji Europejskiej z jezyka angielskiego na jezyk polski
na potrzeby realizacji audytu lezy po stronie Wykonawcy.

v

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie audytu finansowego Projektu LIFE13
NAT/PL/000060, ktory obejmie:
weryfikacje realizacji Projektu,
weryfikacje systemow rachunkowosci Beneficjenta i Wspolbeneficjenta,
weryfikacje kwalifikowalnosci deklarowanych kosztow i sposobu ich dokumentowania pod
katem zgodnosci z krajowymi przepisami prawa i zasadami rachunkowosci oraz zgodnosci z
umowami o przyznanie dotacji wraz z przepisami szczegétowymi i przepisami wspolnymi
oraz zatacznikami. Nalezy zweryfikowac czy wydatki poniesione przez Beneficjenta i
Wspotbeneficjenta:

— sg mozliwe do okreslenia i zweryfikowania,
zostaly przewidziane w planowanym budzecie lub zatwierdzone poprzez zmiang umowy
o dotacje,

— 53 bezposrednio zwiazane i konieczne do realizacji Projektu,

— saracjonalne i efektywne kosztowo,

— zostaty poniesione w trakcie trwania Projektu,

— zostaty prawidlowo udokumentowane, zgodnie z obowigzujacymi zasadami
rachunkowosci oraz wytycznymi zawartymi w umowach o przyznanie dotacji,

— zostaly optacone (za wyjatkiem faktury za niezalezny audyt finansowy),

— sa zgodne z Postanowieniami Wspdlnymi,

— odpowiadaja wymaganiom stosownego ustawodawstwa w zakresie podatkéw
i ubezpieczen spotecznych,

— nie uwzgledniaja zadnych kosztow niekwalifikowalnych,

oceng prawidtowosci ewidencji i sprawozdawczosci dochodéw w Projekcie,

weryfikacje zrodel finansowania Projektu,

weryfikacje ksiggowan wydatkéw poniesionych w ramach Projektu oraz ocene sposobu ich

dokumentowania i prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowe;j,

sprawdzenie przygotowanego przez Beneficjenta oraz Wspotbeneficjenta formularza

finansowego rozliczajacego Projekt wg wzoru opublikowanego na stronie internetowe;j

Programu LIFE tzw. Statement of Expediture (Financial reporting dokument)

sporzadzenie raportu z audytu

przedstawienie rekomendacji majacych na celu wdrozenie ewentualnych dziatan

korygujgcych i zapobiegawczych, w celu wyeliminowania ryzyk i nieprawidtowosci

zidentyfikowanych w trakcie oceny realizacji Projektu i mozliwo$ci implementacji

rekomendacji w kolejnych projektach.

Zamawiajacy informuje, ze audyt finansowy projektu LIFE13 NAT/PL/000060 ,Ochrona
rzadkich ptakéw strefowych w wybranych obszarach Natura 2000 na Lubelszczyznie”, obejmie
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dokumentacje, ktéra powstala w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw Projektu, tj. od dnia 01.09.2014 r.
do 31.08.2018 .

We wskazanym okresie przeprowadzono 42 zapytania o udzielenie zamoéwienia publicznego i
generowano $rednio 250 dowodow ksiggowych/rok

Warto$é projektu wg wniosku wynosi 703 653 € przy czym dofinansowanie KE wynosi 50% wartosci
wydatkow kwalifikowanych.

Kod: CPV - 79212000-3
II. Obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty zrédlowe dotyczace badanego
Projektu, dotyczace zaréwno Beneficjenta Koordynujacego jak i Wspoltbeneficjenta w szczegdlnosci:
— umowy o przyznanie dotacji wraz z aneksami i zmianami,

— interpretacj¢ indywidualna w zakresie podatku VAT,

— dokumenty dotyczace personelu Projekty, w tym umowy o pracg i karty czasu pracy lub
rownowaznego systemu rejestracji czasu pracy,

— dokumenty dotyczace przeprowadzanych procedur wyboru wykonawcow
i zawieranych z wykonawcami umow,

— dokumenty w zakresie poniesionych kosztow,

— dokumenty dotyczace dokonywanych platnosci,

— wydruki z ksiagg rachunkowych w zakresie realizacji Projektu,

— uregulowania wewnetrzne Beneficjenta, w tym polityke rachunkowosci.

2. Zamawiajacy udostepni przedmiotowe materialy zrodtowe w siedzibie Zamawiajacego osobom
wskazanym w programie audytu przez Wykonawce po uprzednim zlozeniu przez te osoby
oswiadczen o  zachowaniu w  tajemnicy danych i  informacji = powzigtych
w trakcie audytu.

III. Obowiazki Wykonawcy

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest:

— przygotowaé i przekazaé szczegotowy plan audytu do akceptacji przez Zamawiajacego poczta
elektroniczng w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,

— zaktualizowaé i przekazaé zaktualizowany (je$li nastapi taka koniecznosc) szczegdlowy plan
audytu do akceptacji Zamawiajgcego poczta elektroniczng w terminie do 14 dni roboczych przed
terminem realizacji audytu,

— wykonaé¢ audyt na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego zaktualizowanego planu
audytu,

— wykonaé audyt na podstawie powszechnie akceptowanych standardéw  audytu,
np.: Migdzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej opracowanych przez Migdzynarodowa
Federacje Ksiegowych (IFAC), Miedzynarodowych Standardow Praktyki Zawodowej Audytu
Wewngtrznego wydanych przez Instytut Audytorow Wewnetrznych (ITA), Kodeksu Etyki
Zawodowej Bieglych Rewidentow, ogloszonego przez Krajowa Izbe Bieglych Rewidentéw, oraz
zadeklarowa¢ wybrany standard audytu w szczegolowym planie audytu oraz realizowa¢ audyt
zgodnie z zadeklarowanym standardem,
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— wykonaé audyt zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji audytu wytycznymi Programu LIFE+
2007-2013,

— nalezycie udokumentowaé przeprowadzone w ramach audytu czynnosci,

— przekaza¢ do odbioru Zamawiajacemu raport z audytu.

1IV. Raport z audytu

. Wyniki audytu Wykonawca przedstawi w formie raportu w jezyku polskim, ktory musi byc

zgodny z wytycznymi dostarczonymi przez Komisj¢ Europejska, aktualnymi w chwili
ztozenia raportu i odpowiadaé przedstawionemu w nich formatowi. Wzér raportu aktualnego
na dzien publikacji niniejszego zapytania stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego zapytania
oraz dostgpny jest na stronie internetowe;j:
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm. Zamawiajacy nie
dysponuje ttumaczeniem na jezyk polski wzoru raportu.
Zaakceptowany raport z audytu zostanie przedstawiony do odbioru Zamawiajacemu
w wersji papierowej w czterech egzemplarzach — kazdy egzemplarz zawiera¢ bedzie podpisy
audytorow i 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz w
wersji elektronicznej (w formacie *.doc oraz *.pdf) wraz z dokumentacja zrédlowa na
zabezpieczonych przed zmianami nosnikach elektronicznych (CD, DVD lub nosnik USB).
Wszystkie strony raportu z audytu oraz zataczonych do niego dokumentéw winny by¢
opatrzone w stopce logotypami projektu: Instrumentu Finansowego LIFE+, sieci Natura 2000,
Lubelskiego Towarzystwa Ornitologicznego oraz Fundacji Natura International Polska a
takze Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, z informacja o
wspotfinansowaniu projektu w brzmieniu ,,Projekt wspotfinansowany ze s$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j”, dostarczone przez Zamawiajacego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga powinna by¢ wykonana w catosci a raport dostarczony na adres wskazany przez
Zamawiajacego w terminie do 23 listopada 2018 roku. Dokladny termin przeprowadzenia
audytu na miejscu, w siedzibie Zamawiajacego musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym i
musi przebiec w terminie pomiedzy 5 a 23 listopada 2018 roku.

VI. INFORMACJA O DOPUSZCZENIU SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
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1. Kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw - odniesieniu do tego warunku Zamawiajacy nie okresla minimalnych
poziomow zdolnosci.

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - w odniesieniu do tego warunku Zamawiajacy nie okresla
minimalnych poziomow zdolnosci.

3. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;

W celu potwierdzenia spelniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sa wykazac:

1) dysponowanie minimum 1 osoba zdolna do wykonania zamowienia
o odpowiednich kwalifikacjach, poprzez przedtozenie Wykazu oséb skierowanych do realizacji
zamoOwienia, stanowigcego Zalacznik nr 9 do Zapytania ofertowego.

Przez osoby zdolne do wykonania zamdwienia o odpowiednich kwalifikacjach Zamawiajgcy

rozumie:

a) osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu, o ktérych mowa w
art. 286 ust. 1 pkt 1-5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2017 r., poz. 2077), tj. uprawnienia bieglego rewidenta.

2) poprawne wykonanie lub wykonywanie minimum 2 ustug audytu projektéw / przedsigwzigé
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o wartosci projektu przekraczajgcej 400 000
euro kazdy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, poprzez przedlozenie Wykazu ushug,
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, stanowigcego Zalgeznik
nr 2 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze wskazane w wykazie
prace zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. protokoly odbioru, referencje lub
ich kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw wymienionych w pkt. VII niniejszego ogloszenia, wg formuty
,,spetnia — nie spetnia”. Niespelnienie warunkéw skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

VIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty na realizacj¢ zadania musi obejmowaé pelny zakres prac okreslonych w
rozdziale 1 oraz zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia, oraz dostarczenia przedmiotu zaméwienia do Zamawiajgcego.

2. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku
od towaréw iustug.

3. Dla poréwnania ofert, Zamawiajacy przyjmuje cen¢ ofertowa, ktora stanowi
wynagrodzenie ryczattowe brutto za realizacj¢ zamOwienia, zgodnie z formularzem
ofertowym — zatacznik nr 1 do ogloszenia.

IX.KRYTERIA I TRYB OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujgcymi kryteriami 1 ich znaczeniem:
* cena ofertowa (C) — 100 %
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2. Obliczanie wartosci punktowej oferty (O): 1pkt =1%
a) Obliczanie wartoSci punktowej dla kryterium cena (C): max.

100 pkt. C = (C minimalna/C oferowanej) x 100 pkt

Cena ofertowa musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zamdwienia, niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (w
tym podatek VAT — dotyczy podmiotéw bedacych platnikiem podatku VAT).

3. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans — najwyzsza liczbg
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
Jezeli dwoch lub wigcej Wykonawcdw uzyska takg sama liczbe punktow — decydujace bgdzie
kryterium ceny, a w przypadku zlozZenie ofert z takimi samymi cenami — Zamawiajacy wezwie
tych Wykonawcow do zlozenia dodatkowych ofert cenowych. Ocenie punktowej zostang
poddane oferty niepodlegajace odrzuceniu

X. DOKUMENTY,KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

1. Formularz ofertowy - wg zatacznika nr 1 do ogloszenia.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenia zamieszczone w formularzu ofertowym.

3. W celu wykazania (potwierdzenia) spelniania przez Wykonawce opisanego przez
Zamawiajacego punkcie VII. pkt. 3 ogloszenia, warunku dotyczacego dysponowania
wiedza i do$wiadczeniem, Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta — oryginatu lub
kopii pos$wiadczonej za zgodno§¢ z oryginalem przez osobg/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy — podpisanego wykazu
wykonanych ustug (wedtug wzoru zawartego w zalaczniku nr 2 do ogloszenia), oraz
wykazu o0sob skierowanych do realizacji Zamoéwienia (wg wzoru zawartego w
zataczniku nr 9 do ogloszenia)

4. Wymagania odnos$nie sktadanych dokumentow:

a) podpisanie przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela (petnomocnika)
Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich zatacznikow,

b) parafowanie przez osob¢ podpisujaca oferte, wszystkich miejse, w
ktérych poprawiono bledne zapisy.

5. Zalecenia odnosnie sktadanych dokumentdw:

a) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

b) podanie nazwisk(a) 0sdb(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajagcym
w czasie trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

¢) dokumenty sktadane droga elektroniczna w formie podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy skanu oferty/fotokopii.

6. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

o
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7. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Tres¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania, ktérych petnomocnik jest
upowazniony. Pelnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat II ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) winno by¢
zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

XI. MIEJSCE, TERMIN I FORMA ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy zlozyé¢ w formie pisemnej w zamknigtej kopercie zatytulowane;j:

,Audyt projektu LIFE13 NAT/PL/000060” w biurze projektu LIFE, ul . Melgiewska
74, lok 209, 20-234 Lublin, Ilub w wersji elektronicznej, na adres
toma idak@ |, W tytule wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta- audyt projektu”
2. Ofertt; nalezy zlozyc do dnia 18 pazdziernika 2018 r. do godziny 09:00.

3. Otwarcie ofert jest jawne, nastapi w dniu 18 pazdziernika 2018 r. o godzinie 09:15.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcdw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak
niz 40 dni.

4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwiazania oferta, zawiadamiajac o tym Zamawiajacego.

XIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywa¢ w formie pisemnej na adres
Lubelskiego Towarzystwa Ornitologicznego, ul. Melgiewska 74, lok 209, 20-234
Lublin. Zapytania moga by¢ rowniez sktadane e-mailem: i« rajda
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na pytania Wykonawcow

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

XIV. UDZIELANIE WYJASNIEN I MODYFIKACJA OGLOSZENIA

1. Wykonawcy moga sktada¢ zapytania dotyczace przedmiotowego ogloszenia.
2. Pytania Wykonawcow powinny by¢ sformutowane e-mailowo i przesytane na adres
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tomasz.bajdak@lto.org.pl, po czym niezwlocznie poczta na adres podany powyzej.

3. Odpowiedzi przekazywane sa Wykonawcom zadajacym pytania i publikowane na

stronie internetowej Zamawiajacego bez ujawniania zrodel zapytania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania

ofert zmienié tres¢ ogloszenia. Dokonang zmiane ogloszenia Zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej. Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia niezbedny okaze
sie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym na stronie internetowe;.

XV. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pan Tomasz Bajdak
adres e- mail : tomass bajdak e lio.ore.pl tel. 508371307.

XVI. UMOWA Z WYKONAWCA
Umowa z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta na
warunkach okre$lonych we wzorze umowy wg zalacznika nr 3 do ogloszenia,
niezwlocznie po ogloszeniu rozstrzygnigcia zapytania.

XVIL. PLATNOSCI

— Zamowienie zostanie zrealizowane na podstawie umowy zawartej] pomigdzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

—  Platno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy nastapi na warunkach przedstawionych we
wzorze umowy (Zalacznik nr 3).

— Formg platnosci bedzie przelew na wskazany rachunek bankowy na podstawie
wystawionej faktury VAT/rachunku w terminie 21 dni od daty wplywu prawidlowo
wystawionej faktury VAT/rachunku do Lubelskiego Towarzystwa Ornitologicznego.

— Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na pierwszej stronie faktury VAT/rachunku
zawarl czytelng informacje o nastepujacej tresci:

Dotyczy projektu LIFE13 NAT/PL/000060. Umowa nr .......

— W przypadku braku na fakturze VAT/rachunku powyzszego zapisu w ustalonym
brzmieniu, faktura VAT/rachunek zostanie zwrécona Wykonawcy do poprawy.

— Zamawiajacy nie dopuszcza wyptacania zaliczki.

— Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w PLN.

XVIIL INNE INFORMACIJE DOTYCZACE ZAPYTANIA

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. O udzielenie zamOéwienia moga ubiegaé sie rowniez Wykonawcy innych panstw.
Wykonawcy zagraniczni powinni wowczas przedlozy¢ wszystkie wymagane
Zalaczniki. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz =z
thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

4. Wykonawcy wspoOlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowic
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
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zamOwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegdélnych Wykonawcow i1 w formie
oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac si¢ w ofercie
wspolnej Wykonawcow. Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegoInoscei:

—  lacznie przez wszystkich Wykonawcéw (jedendokument),

- oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcow).

5. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia, wyjasnienia tresci oferty
lub poprawi¢ omytki wystepujace w ofercie na zasadach okreslonych w § 5
Regulaminu zawierania uméw LTO.

6. Niezwlocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajacy powiadomi listownie,
faksem lub droga elektroniczna Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty o
rozstrzygnigciu zapytania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania, lub jego
czesci na kazdym jego etapie bez podania przyczyn.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odrzucenia oferty w przypadku gdy:

e oferent zaproponuje razaco niska ceng za wykonanie zamowienia,

e nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze odwotaé/zmieni¢ lub zmodyfikowa¢ warunki zapytania przed
dniem sktadania ofert.

10. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, gdy ta nie bedzie spelniac
wymagan stawianych przez Zamawiajacego, tj. oferta nie bedzie wazna, bagdz w
sytuacji gdy Wykonawca nie bedzie spetnia¢ warunkow udzialu w postgpowaniu.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XX. PROTESTY I ODWOLANIA ORAZ INNE ISTOTNE INFORMACIJE

Protestow 1 odwotan nie stosuje sig.

XXI. ZAPLACZNIKI

Zatgcznikami do niniejszej specyfikacji sa:
e Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
e Zalgcznik nr 2 — Wykaz ustug
e Zatacznik nr 3 —-Wzo6r umowy
e Zatacznik nr 4 — Regulamin udzielania zamowien LTO
e Zatacznik nr 5 — Postanowienia Wspdlne 2013
e Zalgcznik nr 6 - Wytyczne dotyczace zarzadzania finansowego 1 sprawozdawczosci 2015
(Guidance for financial management and reporting 2015),
e Zatacznik nr 7 — Standardowe zestawienie wydatkow (Sprawozdanie finansowe) (Standard
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Statement of Expenditure (Financial report)
e Zalgcznik nr 8 - Niezalezny audyt finansowy — wzor raportu
e Zatgcznik nr 9 — Wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia

Sporzadzono i zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym i formalnym:

KOORDYNATOR PROJEKTU
LIFE13 NAT/PL/000060

ld;w\\\!u ":\s .Ls.lk
Tamasz Bajdak

Koordynator projektu: Tomasz Bajdak
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